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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SEYDIKEMER UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU

ik Yayin Tarihi/Say1st

Revizyon Tarihi/Sayist

Staj Biirosu Toplam Sayfa 1
STAJ YAPAN OGRENCILERIN PRiM ODEME iS SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
i . Dok / Kayit
NoO Faaliyet Is Akis1 Sorumlular ic / Dis Birimler okiiman / Kay1
1 H.e raym ll.k hjdftaSl blr. Once.kl. a}.]. wmn Birim Sorumlusu SUBYO SGK
ogrencilerin sigorta primlerini diizenlenir.
2 Prim 6demesi yapilacak dgrencileri tablosunu Birim Sorumlusu SUBYO SGK
olusturulur.
Sigorta Prim Bilgilerini SGK-E Bildirge
3 |adresinden giincelleyip tahakkuk figini Birim Sorumlusu SUBYO SGK
olusturulur.
4 |Hizmet Belgesini Diizenlenir. Birim Sorumlusu SUBYO SGK
5 Hizmet Belg.e Y e.Tahakl.(uk F1_§_1 ni Okulumuz Birim Sorumlusu SUBYO SGK
Muhasebe Birimine teslim edilir.
6 Sigorta Prlfl’l Ode.:n}elerlnm zamaninda Birim Sorumlusu SUBYO SGK
yapilmasi 6nemlidir.
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