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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI lk Yayin Tarihi/Sayst
SEYDIKEMER UYGULAMALI BIiLIMLER YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi/Sayisi
Personel Biirosu Toplam Sayfa
TERFILER i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Ak Sorumlular . Dokiiman / Kayit
No iyetls Akast i¢ / Dis Birimler Y
Kidem Terfisi alan personel i¢in terfi evraklar
1 |diizenlenir. Birim Sorumlusu Personel Birimi KBS
Yonetime imzalatilarak {ist yazi ile Rektorliige . Personel Birimi -Personel
2 sistem {izerinden gonderilir. Birim Sorumlusu Daire Baskanligi KBS
Rektorliikten derece terfisi gelir. Kidem / derece . .
3 |terfisi terfi takip cizelgesine islenir. Birim Sorumlusu Personel Daire B.a§ka.n11g1 - KBS
Personel Birimi T
4 |Terfi ilgili kisiye imza karsihig1 teblig edilir. Birim Sorumlusu Kisi KBS
5 N_Ia_asma 1§_le_nmek iizere evrakin bir niishasi ilgili Birim Sorumlusu Maas Birimi KBS
birime verilir.
6 |Evrak kisinin 6zliikk dosyasina takilir. Birim Sorumlusu Personel Birimi KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




