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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
SEYDIKEMER UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU

MUGLA

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayisi

OZEL KALEM Toplam Sayfa
ETKINLIiK TALEP i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
i . Dokiiman / Kayit
No Faaliyet Is Akist Sorumlular ic / Dis Birimler Ul y1
Yiiksekokulumuzda yapilacak olan etkinlik
1 taleblerinde salon tahsisi 1¢1nvon gorpg@e ‘ Birim Sorumlusu SUBYO EBYS
yapilarak uygun olup olmadigina dair bilgi
verilir.
Uygun gorildiigi taktirde ilgili birim
2 tar“aﬁ“ndar} etkinlik talep for.r.nu duﬂzenlenerek Birim Sorumlusu SUBYO EBYS
Miidiire imzaya sunulmak tizere 6zel kaleme
iletilir
imzalanan etkinlik talep formu istenen isler
3 |yapilmak iizere Rektorliik Basin Yayin ve Birim Sorumlusu SUBYO/Rektorlitk EBYS
Protokol Miudirliigiine gonderilir.
Etkinlik i¢in kullanilmak {izere, web
duyurusu, afis ve tesekkiir belgesi gibi islemler - -
4 |\ . .S . Birim Sorumlusu SUBY O/Rektorliik/Matbaa EBYS
icin ilgili birimlerle siirekli takip halinde
bulunulur.
5 Etklnl{kten birkag giin 6ncesinde afls,utesekkur Birim Sorumlusu SUBYO EBYS
belgesi ve salonun hazir bulunmasi saglanilir.
Etkinlige katilan konuklar uygun goriildiigi .
EBYS
6 taktirde Midiirliik makaminda agirlanir. Birim Sorumlusu SUBYO
Etkinlik hakkinda bilgi ve fotograflar arsivlenir
7 |yiiksekokul ve de uygun bulunursa iiniversite web Birim Sorumlusu SUBYO/Rektorlitk EBYS

sayfasinda yayinlanir.
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