MUGLA

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI 1k Yaym Tarihi/Says:
SEYDIKEMER UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi/Sayis
AYNIYAT BUROSU Toplam Sayfa 1
Tasinir Mal Sayim ve Sayim Sonrasi Yapilacak islemler Alt Siireci is Akis Semasi
Sira Faaliyet is Akis1 Sorumlular Siirece Dal‘n.l Olan Dokiiman / Kayit
No I¢ / Dis Birimler
Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu’nda yer . Strateji Gelistirme Daire
. . . KBS
! alacak Personelin Miidiir tarafindan belirlenmesi Birim Sorumlusu Baskanhg: o
Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli . ji Gelisti i
2 i . p Birim Sorumlusu Strateji Gelmtmfle Daire KBS
onaylamasi ile Sayim Komisyonunun olusturulmasi Baskanlig
3 Komisyonda g-t')‘revli personel tarafindan tagmirlarmn Birim Sorumlusu Strateji Geli§tirrfle Daire KBS
fiili sayimlarinin yapilmasi Baskanlig:
Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin N Strateji Gelistirme Daire
4 kargilastiriimasi Birim Sorumlusu . KBS
Baskanlig
T S - ji isti i
5 asinir aYIm Birim Sorumlusu Strateji Gehstlrr}me Daire KBS
Tutanag Baskanlig
6 Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin Birim Sorumlusu Strateji Gelistirr?e Daire KBS
karsilastirilmasi Baskanlig:
7 Tasinir kayitlari ile fiili sayim sonuglari tutuyor mu? Birim Sorumlusu Strateji Gehstlrr{le Daire KBS
Baskanlig:
1-Taginir ¢ikis igleminin
. Imasi - Strateji Gelistirme Daire
Eksik ise # yap! : Birim Sorumlusu KBS
8 2-Tagmr Islem Baskanlig _
Fisi
1-Tasinir giris isleminin
. yapilmasi - Strateji Gelistirme Daire
9 Fazl . Birim Sorumlusu KBS
azatse ‘ 2-Taginir Islem Bagkanlig —
Fisi
10 Esit ise Birim Sorumlusu Strateji Gehsnmfle Daire KBS
Baskanlig
Saymanlik Tagmir Hesaplari ile . .
11 Fakiilte Tagmnir Hesaplarmimn Birim Sorumlusu Strateji Geh$t1rrfle Daire KBS
Baskanlig
karil iilmlmam
12 Hesaplar tutuyor mu? Birim Sorumlusu
Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin -
13 Hayir # tespiti ve diizeltme Birim Sorumlusu
islemlerinin yapilmasi
Tasinir Sayim Tutanagi,
Tagiir Sayim ve Dokiim
Cetveli, Harcama Birimi
Taginir Yonetim Hesabi .
14 Evet # Cetveli.en son kesilen Birim Sorumlusu
Taginir fslem Fisi
numarasina iliskin
tutanagin hazirlanmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




